ORGANISATION
INTERNATIONALE DE

la francophonie

Représentation régionale
Caraibe et de I’Amérique (OIF-REPCAL)

AVIS DE POSTES DE STAGIAIRE

L’Organisation internationale de la Francophonie regroupe 54 Etats et gouvernements membres, 7 associés et 27
observateurs répartis sur les cing continents, rassemblés autour du partage d’une langue commune : le frangais.
Consciente des liens que crée entre ses membres le partage de la langue francgaise et de valeurs universelles,
elle ceuvre au service de la paix, de la coopération, de la solidarité et du développement durable. L’'OIF dispose
d’'une Représentation régionale pour les pays de la Caraibe et de I'Amérique Latine (OIF-RPECAL), située a
Pétion-Ville (Haiti), qui a juridiction sur les Etats membres : Dominique, Haiti, Sainte Lucie et observateurs

suivants : Argentine, Costa Rica, Mexique, République Dominicaine, Uruguay.

Dans sa volonté de contribuer a I'épanouissement des jeunes, la Représentation régionale lance un programme
de stages pour choisir des stagiaires pour les postes ci-dessous. Ce programme a pour but de permettre a des
jeunes francophones résidant en Haiti d’acquérir de I'expérience pratique tout en mettant a profit leur énergie,
leur enthousiasme et leurs compétences au service d’'une organisation internationale porteuse de hautes valeurs
universelles. Le programme s’adresse principalement aux étudiant.e.s de niveau post-secondaire dans le cadre
du stage de deux mois minimum faisant partie de leur programme d’études.

La langue de travail est le francais, qui doit étre parfaitement maitrisé a I'oral comme a I'écrit ; la connaissance

pratique d’autres langues selon le poste serait un atout.

Il s’agira de stages pratiques. Toute personne désireuse de candidater devra s’assurer de correspondre au profil
et a tous les criteres d’admissibilité associés au poste. Le choix des stagiaires se fera au mérite sur examen du
dossier, suivi d'une entrevue pour les candidats présélectionnés.

Seules les demandes de stage soumises dans le cadre de cet avis seront considérées.

Le choix de la ou du stagiaire est sans appel. Aucune réclamation ou contestation ne sera entendue.
L’OIF-REPCAL se réserve le droit de déclarer I’avis infructueux si la qualité des demandes regues ne
convient pas a ses besoins et standards.

Il est a noter ces points importants de la Directive relative au recours aux stagiaires a I'OIF :

1. Une convention de stage est conclue entre le stagiaire, 'Organisation et I'établissement d’enseignement. La
convention de stage définit la mission confiée au stagiaire, les objectifs pédagogiques, la durée du stage,
les horaires de travail, ainsi que d’autres conditions telles que la protection sociale.

Le stagiaire n’est pas considéré comme membre du personnel au sens du Statut du personnel.

3. Les dispositions le concernant sont définies par la présente directive d’application ainsi que par les termes
de la convention de stage le liant a I'Organisation.

4. Le stage doit s’inscrire dans un cursus pédagogique.

L’objectif du stage est de permettre au stagiaire de mettre en pratique les outils théoriques et
méthodologiques acquis au cours de sa formation et de favoriser le développement de ses capacités dans
le cadre d’'une mission conforme aux intéréts de I'Organisation.

6. Le stage n’ouvre droit a aucun emploi.




POSTE 1.

Titre du poste : Assistant-e de communication - PAO
Lieu d'affectation : Péguy-Ville

Statut et grade : Stagiaire

Durée de I'engagement : 2 a 6 mois

Période du stage : Juillet a décembre 2021.

Date limite d'envoi des candidatures : 10/06/2021
Mission de stage :

Au sein de la Représentation régionale le ou la stagiaire serait sous la supervision du Représentant régional ou
de son représentant et aura pour missions de contribuer a :

e Reédiger et mettre en page l'infolettre trimestrielle de la Représentation régionale

e Développer des visuels en support a la communication institutionnelle

e Animer la page Facebook et Twitter de la Représentation régionale

e Réaliser les revues de presse hebdomadaires de la région Caraibe et Amérique latine

e Assurer la couverture photo des événements organisés ou soutenus par la Représentation

Profil :

Etudiant ou étudiante en année de Licence ou de Master en marketing et/ou communication, qui maitrise les
outils de mise en page et de création graphique et a la recherche d’un stage de fin de cycle nécessaire a
I'obtention du dipléme (2 & 6 mois maximum).

Critéeres d’admissibilité :

e Etre agé(e) de 21 a 30 ans au 31 décembre 2021 ;

e Etre étudiant(e) finissant ou gradué(e) d'un centre/institut de formation professionnelle ou d’une
université reconnus par le Ministére de I'Education Nationale et de la Formation professionnelle ;

e  Avoir une moyenne générale de 70% ou plus.

Documents requis :

e UnCV actualisé.

e Une lettre de référence d’un enseignant.

e Une lettre de motivation.

e Une copie des différents dipldmes obtenus dans le domaine concerné, accompagnés des relevés de
notes de I'année en cours.

Lieu du stage :

La personne retenue pour le stage réalisera cette mission a la Représentation régionale pour les pays de la
Caraibe et de 'Amérique Latine sise au 24 rue Péere Monteuil, Péguy-Ville, Pétion-Ville.

COMMENT POSTULER ?

Envoyer les documents requis dans un seul message électronique avec pour objet du message : « Stage — Poste
1, 2 ou 3 » (choir le numéro selon le choix du poste), a I'adresse : brecal@francophonie.org

Stages a la Représentation régionale de I’OIF pour les pays de la Caraibe et de I’Amérique Latine — 2021



POSTE 2.

Titre du poste : Assistant-e de projet
Lieu d'affectation : Péguy-Ville

Statut et grade : Stagiaire

Durée de I'engagement : 2 a 6 mois

Période du stage : Juillet a décembre 2021

Date limite d'envoi des candidatures : 10/06/2021
Mission :

Au sein de la Représentation régionale le ou la stagiaire serait sous la supervision du Représentant régional ou
de son représentant et aura pour missions de contribuer a :

e assister le personnel de la Représentation régionale dans les différentes étapes de la mise en ceuvre
des programmes (suivi des demandes, rédaction de correspondances, organisation/suivi de planning,
demandes de devis et réservations, etc.)

e étre force de propositions dans les différents domaines de compétence.

Profil :

Etudiant ou étudiante en année de Licence ou de Master dans I'un des domaines suivants : culture,
environnement, économie, entreprenariat, égalité des genres, et qui est a la recherche d’un stage de fin de cycle
nécessaire a 'obtention du dipldme (2 a 6 mois maximum).

Critéres d’admissibilité :

e Etre agé(e) de 21 & 30 ans au 31 décembre 2021 ;

e  Etre étudiant(e) finissant ou gradué(e) d'un centre de formation professionnelle ou d’une université
reconnue par le Ministére de I'Education Nationale et de la Formation professionnelle ;

e  Avoir une moyenne générale de 70% ou plus.

Documents requis :

e UnCV actualisé.

e Une lettre de référence d’un enseignant.

e Une lettre de motivation.

e Une copie des différents dipldmes obtenus dans le domaine concerné, accompagnés des relevés de
notes de I'année en cours.

Lieu du stage :

La personne retenue pour le stage réalisera cette mission de la Représentation régionale pour les pays de la
Caraibe et de 'Amérique Latine sise au 24 rue Pére Monteuil, Péguy-Ville, Pétion-Ville.

Comment postuler ?

Envoyer les documents requis dans un seul message électronique avec pour objet du message : « Stage — Poste
1, 2 ou 3 » (choir le numéro selon le choix du poste), a I'adresse : brecal@francophonie.org

Stages a la Représentation régionale de I’OIF pour les pays de la Caraibe et de I’Amérique Latine — 2021



POSTE 3.

Titre du poste : Agent-e de maintenance en Informatique
Lieu d'affectation : Port-au-Prince

Statut et grade : Stagiaire

Durée de I'engagement : 2 a 6 mois

Période du stage : Juillet a décembre 2021

Date limite d'envoi des candidatures : 10/06/2021

Mission :

Au sein de la Représentation régionale le ou la stagiaire serait sous la supervision du Représentant régional ou
de son représentant et aura pour missions de contribuer a : La vérification du fonctionnement de matériels
informatiques.

e L'audit et l'inventaire du parc informatique, faire des mises a jour logicielles et/ou matérielles.

e L'audit et l'inventaire du parc téléphonique faire des mises a jour.

Profil :

Etudiant ou étudiante en année de Licence, de Master ou de génie en Informatique, de préférence une option en
maintenance informatique, et qui est a la recherche d’un stage de fin de cycle nécessaire a I'obtention du dipléme
(2 & 6 mois maximum).

Criteres d’admissibilité :

e FEtre agé de 21 & 30 ans au plus tard le 31 décembre 2021 ;

e  Etre étudiant finissant ou gradué d'un centre de formation professionnelle ou d’une université reconnue
par le Ministére de I'Education Nationale et de la Formation professionnelle ;

e  Avoir une moyenne générale de 70% ou plus.

Documents requis :

e Un CV actualisé.

e Une lettre de référence d’un enseignant.

e Une lettre de motivation.

e Une copie des différents dipldbmes obtenus dans le domaine concerné, accompagnés des relevés de
notes de I'année en cours.

Lieu du stage :

La personne retenue pour le stage réalisera cette mission de la Représentation régionale pour les pays de la
Caraibe et de 'Amérique Latine sis au 24 rue Pere Monteuil, Péguy-Ville, Pétion-Ville.

Comment postuler ?

Envoyer les documents requis dans un seul message électronique avec pour objet du message : « Stage — Poste
1, 2 ou 3 » (choir le numéro selon le choix du poste), a I'adresse : brecal@francophonie.org

Stages a la Représentation régionale de I’OIF pour les pays de la Caraibe et de I’Amérique Latine — 2021



